
Інструкція 

з зарахування на курс академічної групи, чи декількох академічних груп студентів 

 

1. Зайдіть на курс – з’явиться закладка «Курс» 

 

 
 

 

 



2. Перейдіть на закладку «Учасники» 

3. Натисніть на кнопку «Зараховані користувачі» і у меню, що з’явиться натисніть пункт «Способи зарахування» 

 

 
 

 

 

 

 



4. На вкладці «Способи зарахування» натисніть на кнопку «Вибрати» праворуч від поля «Додати спосіб». У меню, що 

з’явиться натисніть на пункт «Синхронізація гурту» 

 

 
 

 

 

 

 



5. На вкладці «Синхронізація гурту» спочатку додайте гурт. Є два способи (див. нижче) 

 

 
 

 

 

 

 

 



5.1. Натисніть на трикутник у полі знайти – з’явиться меню з переліком перших 100 гуртів за абеткою. Переміщаючи 

бігунок мишкою знайдіть потрібний гурт, якщо він попадає у першу сотню і натисніть на ньому 

 

 
 

 

 

 

 



5.2. Якщо гурт не попадає у першу 100, то введіть у поле «Знайти» першу чи пару перших літер потрібного гурту. 

З’явиться меню з гуртами, що задовольняють введеним умовам пошуку. Для вибору потрібного гурту знайдіть його у 

меню і натисніть на ньому 

 

 
 

 

 

 



*5.3. Якщо гуртів декілька, то послідовно оберіть і їх, як це описано в п.5.1 і п.5.2 

 

 
 

 

 

 

 



6. Біля поля «Додати до групи» натисніть на кнопку праворуч і у меню, що з’явиться оберіть пункт «Створити нову 

групу» 

 

 

Зауваження 1. Якщо не створювати нову групу (усереднені курсу), то на курс будуть зараховані окремо всі 

студенти із глобальної групи, а в середині курсу не з’явиться відповідна локальна група. Це позбавить викладача 

можливості працювати з окремими групами всередині курсу 

Зауваження 2. Якщо до глобальної групи буде зарахований новий студент, чи з глобальної групи відрахують 

студента, то відповідні зміни автоматично відбудуться в локальній групі усередині курсу 



 

7. Перевірте, що праворуч від поля «Призначити роль» стоїть роль «Студент» 

8. Натисніть на кнопку «Додати спосіб» 

 

 
 

 

 

 



 

9. Перевірте, що у вкладці «Способи зарахування» з’явився потрібний гурт. 

Якщо помилково був зарахований інший гурт, то відмініть синхронізацію гурту натиснувши на піктограму смітника 

праворуч від гурту 

10. Якщо потрібно, то повторить цей шлях для інших гуртів 

 

 
 

 



*Одночасно додаються ще 4 групи (після синхронізації групи БІ-21ПЗ). Не забуваємо праворуч від поля «Додати до 

групи» обрати в меню пункт «Створити нову групу» 

 

 
 

 

 

 

 



В цьому разі всередині курсу створюється нова локальна група для кожної глобальної групи, що синхронізується 

 

 
 


